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	Proyecto
	Código Proyecto
	LOGO CLIENTE

	
	Entregable
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	Versión
	1.0
	



Minuta de Reunión

	INFORMACIÓN PROYECTO



	Código Proyecto
	

	Nombre Proyecto
	

	Objetivo Reunión
	

	Fecha
	

	Lugar
	

	Hora Inicio
	
	Hora Inicio Real
	

	Hora Termino
	
	Hora Término Real
	

	Duración Estimada
	

	Encargado Minuta
	

	Fecha Minuta Anterior
	
	Identificación Minuta Anterior
	

	Lectura Minuta Anterior
	SI
	
	NO
	

	Asistentes:
	ID
	Nombre Participante
	Rol
	Empresa

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	






	LECTURA MINUTA ANTERIOR



COMPROMISOS CERRADOS (Minuta Anterior)
	Responsable
	Detalle
	Fecha Inicial de Entrega Compromiso (dd-mm-aa)
	Fecha Nueva de Entrega Compromiso (dd-mm-aa)

	
	· 
	
	




	
DESARROLLO DE TEMAS



	#
	Planteado por
	Detalle

	1
	
	· 

	2
	
	

	3
	
	· 

	5
	
	

	6
	
	

	7
	
	


















	NUEVOS COMPROMISOS



	Responsable
	Detalle
	Fecha Inicial de Entrega Compromiso (dd-mm-aa)

	
	· 
	

	
	· 
	

	
	· 
	

	
	· 
	

	
	· 
	

	
	· 
	

	
	· 
	

	
	· 
	



	COMPROMISOS PENDIENTES (Todos)



	Responsable
	Detalle
	Fecha Inicial de Entrega Compromiso (dd-mm-aa)
	Fecha Nueva de Entrega Compromiso (dd-mm-aa)

	[bookmark: _GoBack]
	· 
	
	

	
	· 
	
	

	
	· 
	
	



  




Código Proyecto		     - 3 -

Huérfanos 1052 Piso 8, Santiago, Chile · F.227581800 · Fax.2344476 · exe@exe.cl · www.exe.cl
image1.jpeg




